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MATERIAL BEZPLATNY DLA NAUCZYCIELI | SPECJALISTOW

TERMINARZ DOKUMENTACYJNY

nauczyciela i specjalisty — przedszkole i szkota
ROK SZKOLNY 2026/2027

Jeden kalendarz, w ktérym masz wszystkie terminy dokumentacyjne na caty rok. Kiedy
IPET, kiedy WOPFU, kiedy ocena efektywnosci, kiedy WWR i informacja o gotowosci
szkolnej, kiedy sprawozdania — z podstawa prawna przy kazdym zadaniu. Powies§ na
tablicy albo trzymaj na biurku i nie przegap juz zadnego terminu.

DLA KOGO

Materiat obejmuje zadania wspblne dla: pedagoga szkolnego i specjalnego, psychologa,
wychowawcy, terapeuty pedagogicznego, nauczyciela wspotorganizujacego ksztatcenie,
specjalistdw przedszkolnych oraz dyrektora. Przy kazdym zadaniu oznaczono, kogo dotyczy.

LEGENDA OZNACZEN

PS — pedagog szkolny PSp — pedagog specjalny PSY — psycholog
W - wychowawca TP — terapeuta pedag. NW - naucz. wspétorg.
N-P - naucz./specj. przedszkola DYR — dyrektor ZESP — zesp6t ds. PPP/IPET
M termin ustawowy — kluczowy W dotyczy przedszkola H pozostate zadania
JAK KORZYSTAC

» Odszukaj biezacy miesigc — zadania sg utozone chronologicznie od sierpnia do sierpnia.

+ Sprawdz kolumne ,Kogo dotyczy”, zeby wytapa swoje zadania; wiersze na mietowym tle
dotyczg przedszkola.

+ Terminy ustawowe (z6tte tto) maja podang podstawe prawng; terminy wewnetrzne
ustala dyrektor lub statut szkoty — zweryfikuj je w kalendarzu swojej placowki.

» Skorzystaj ze ,8ciggi” na nastegpnej stronie — to trzy momenty w roku, w ktérych
dokumentacja sie¢ kumuluje.
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éciqga: 3 momenty, w ktérych dokumentacja sie kumuluje

Zaplanuj te trzy okresy z wyprzedzeniem — tu powstaje najwiecej dokumentédw w catym roku.
Odhacz, gdy gotowe.

WRZESIEN 2026 start roku — do 30 wrzesnia

O WOPFU dla uczniéw/dzieci z orzeczeniem (przed IPET)
O IPET dla uczniéw/dzieci z orzeczeniem (lub 30 dni od wptywu orzeczenia)
O Plan nadzoru pedagogicznego — do 15 wrzeénia (dyrektor)

(1 Diagnoza i ustalenie form pomocy PP; zgody rodzicéw; uruchomienie WWR w
przedszkolu

STYCZEN 2027 «oniec/ potrocza

[l Okresowa WOPFU — | termin w roku

L1 Ocena efektywnosci udzielanej pomocy PP — dla kazdej formy

1 Sprawozdania pétroczne: pedagog, psycholog, specjalisci, zespoty
U Klasyfikacja §rédroczna

CZERWIEC 2027 «koniec roku szkolnego

0 Okresowa WOPFU — Il termin (roczna)
[ Ocena efektywnosci pomocy PP — roczna
[l Sprawozdania roczne z realizacji planéw pracy

Ul Klasyfikacja roczna; uporzgdkowanie indywidualnych teczek uczniéw
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ia Nauczycieli COS

Kalendarz roku szkolnego 2026/2027

Terminy ogélnopolskie ustalone przez Ministra Edukacji Narodowe;j. Ferie zimowe przypadajg w
jednym z trzech turnuséw, zaleznie od wojewddztwa.

Rozpoczecie zajeé
Zimowa przerwa Swigteczna

Ferie zimowe — | turnus (18-311
2027)

Ferie zimowe - Il turnus (1-14 11
2027)

Ferie zimowe - lll turnus (15-28 Il
2027)

Wiosenna przerwa $wigteczna

Egzamin 6smoklasisty

Zakonczenie zajeé — klasy
maturalne

Zakonczenie roku szkolnego

Ferie letnie

1wrze$nia 2026 r.
23-31grudnia 2026 .

dolnoslaskie, tédzkie, opolskie, podkarpackie, podlaskie, slaskie
lubelskie, mazowieckie, pomorskie, swigtokrzyskie

kujawsko-pomorskie, lubuskie, matopolskie, warmifsko-
mazurskie, wielkopolskie, zachodniopomorskie

25-30 marca 2027 .

maj 2027 r. — doktadne dni ustala CKE (komunikat do 20 sierpnia
2026 r.)

30 kwietnia 2027 r.

25 czerwca 2027 r.

26 czerwca — 31 sierpnia 2027 r.

Uwaga: powyzsze daty dotycza organizacji roku szkolnego. Terminy dokumentacji pedagogicznej
(IPET, WOPFU, ocena efektywnosci, WWR) wynikajg z odrebnych przepiséw i znajdziesz je w terminarzu

na kolejnych stronach.
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Terminarz dokumentacyjny — miesigc po miesigcu

Zadania utozone chronologicznie. Zétte wiersze to terminy ustawowe o najwiekszym znaczeniu,
mietowe dotyczg przedszkola.

Podstawa prawna /

Termin Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy srodto

SIERPIEN 2026 — przygotowanie do roku szkolnego

Rada organizacyjna: przydziat czynnoséci, godzin i Prawo oéwiatowe (Dz.U.

do konca VI P L DYR, WSZ
zadan; przyjecie planu pracy szkoty 2025 poz.1043)
Aktualizacja / weryfikacja standardéw ochrony Ustawa o ochronie

do konca VI matoletnich (min. raz na 2 lata) oraz procedur DYR, PS, PSY matoletnich (Dz.U. 2026
szkolnych poz. 110)

Przygotowanie planéw pracy: pedagoga,
do korica VIl psychologa, specjalistow, zespotdéw oraz
dokumentacji WWR

PS, PSp, PSY, TP, = Zarzadzenie dyrektora /
N-P statut

Zapoznanie z nowymi orzeczeniami i opiniami
poradni (nowy wzér obowigzuje od 14.04.2026)

Rozp. o orzeczeniach

do konca VIII (Dz.U. 2026 poz. 428)

PSp, ZESP

WRZESIEN 2026 — start roku i najwazniejsze terminy dokumentacyi

1wrzes$nia Rozpoczecie zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych WSZ Kalendarz MEN

2026/2027
do15 Przedstawienie radzie pedagogicznej planu S LR | T3 )
a-q . DYR nadzorze (Dz.U. 2024 poz.
wrzes$nia nadzoru pedagogicznego 15)

Diagnoza i rozpoznanie potrzeb; ustalenie form § 20 rozp. o pomocy PP

wrzesieh L . " PS, PSY, W, ZESP
pomocy PP i poinformowanie rodzicéw (Dz.U. 2023 poz.1798)
q _ o § 6 ust. 4 rozp. o
do 39 . Opracowanie WOPFU (przed IPET) — takze w ZESP, PSp, N-P  ksztalceniu specjalnym
wrzes$nia przedszkolu (D2.U. 2020 poz. 1309)
do 30 Opracowanie IPET dla ucznia/dziecka z ZESP, PSp, NW, Esit:fééiizoipézaln -
wrzesénia orzeczeniem (lub 30 dni od wptywu orzeczenia) W, N-P (Dz.U. 2020 ppoz 1130\§)
PRZEDSZKOLE: obserwacja wstepna i diagnoza ROZp]'é’S\QI)WRt(?ZZ%UI'DQOW
wrzesieh dzieci; uruchomienie zaje¢ WWR (wymiar 4—8 N-P, PSp Ezvzv' (D2 UI 2ro'25 pozrawa
godz. miesiecznie) 1043',) - i
Zebrania z rodzicami; zgody na PPP i zajecia S
. 2 T . . . . rozp. |
wrzesief specjalistyczne; zatozenie indywidualnych teczek W, PSp (§Dz U 2824 pozu5o) ]
uczniéw o ’
. Zatwierdzenie i wdrozenie plané acy pedagoga, i
wrzesief wierazenie | wdrozenie p W pracy p gog PS, PSp, PSY, TP Zarzadzenie dyrektora /

psychologa i specjalistéw statut

PAZDZIERNIK 2026 — uruchomienie zajeé i biezaca dokumentacja

od poczatku Uruchomienie zaje¢ specjalistycznych i §111§18 rozp. o
N pocza rewalidacyjnych; zatozenie i prowadzenie TP, PSp, PSY dokumentacji (Dz.U. 2024
dziennikow poz. 50)

.. Wopisy do dziennika pedagoga / specjalisty; notatki § 18 rozp. o dokumentacji
. .. WSZ
malsiezaco z rozméw i obserwacji S (DzU. 2024 poz. 50)
14 o Dzier Edukacji Narodowej — dzieh wolny od zaje¢ WSz Karta Nauczyciela
pazdziernika dydaktycznych
. . o . § 6 rozp. o ksztatceniu
pazdziernik Monitorowanie realizacji IPET i zaplanowanych form PSp, ZESP specjalnym (Dz.U. 2020
ey poz. 1309)

e 729 922 401 BN biuro@cos.edu.pl www.cos.edu.pl



n Centrum iepubliczny Oérodek Doskonalenia Nauczycieli COS
Zﬁlkiewsk’\egc 37/41, 87-100 Toruri

' organlzacjl RSPO: 277810, Wpis: EK - 1.54711.2021

N\ Szkoleri Akredytacja: Decyzja nr WEPSIP.546.2.2021AW

Podstawa prawna /

Termin Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy srédio

LISTOPAD 2026 — monitorowanie i konsultacje

Biezgca dokumentacja zaje¢, obserwacje, notatki WSz § 18 rozp. o dokumentacji

na biezaco )
q stuzbowe z rozmoéw (Dz.U. 2024 poz. 50)

Konsultacje z rodzicami i nauczycielami; wsparcie
w dostosowaniu wymagan

§ 20 rozp. o pomocy PP

listopad (Dz.U. 2023 poz. 1798)

PS, PSY, PSp

GRUDZIEN 2026 — przygotowanie do podsumowania | pétrocza

§ 6 ust. 9rozp.o

L Zbieranie danych do WOPFU okresowej i oceny ZESP, PSp, TP, . .
grudzien fokt sci (ob . taleni tu) PSY ksztatceniu specjalnym
efektywno$ci (obserwacje, ustalenia zespotu (D2.U. 2020 poz. 1309)
. Przygotowanie do klasyfikacji Srédrocznej;
grudzien : zZyg w i : y i znej W, WSZ Statut szkoty /
informacja o przewidywanych ocenach harmonogram
23-31 . L Kalendarz MEN
grudnia Zimowa przerwa $wigteczna WSZ 2026/2027

STYCZEN 2027 — KONIEC | POLROCZA — kluczowy miesiac dokumentacyjny

Okresowa WOPFU — | termin w roku (min. 2x w & L B e @

styczen ZESP, PSp, N-P ksztatceniu specjalnym

roku szkolnym) (DzU. 2020 poz. 1309)
a-q q q _ § 20 ust. 9 rozp. o

styczen Ocena- ef(-?ktywnosm uc-|ZIe|anej pomocy PP TP, PSp, PSY pomocy PP (Dz.U. 2023

dla kazdej prowadzonej formy pomocy
poz. 1798)

styczen Spra\{vo'z/d.anla poétroczne: pedagog, psycholog, PS, PSp, PSY, TP Zarzadzenie dyrektora /
specjalisci, zespoty statut

styczen Klasyfikacja §rodroczna; rada klasyfikacyjna i W, WSZ DYR Statut szkoty /
podsumowujaca harmonogram

18—-31 . L Kalendarz MEN

. = WSZ
Sy Ferie zimowe — | turnus (6 wojewddztw) S 2026/2027

LUTY 2027 — podsumowanie | pétrocza

N . Do . ) Rozp.on r
Przedstawienie radzie wynikéw i wnioskéw z 0zp. 0 nadzorze

luty . P DYR pedagogicznym (Dz.U.

nadzoru pedagogicznego za | pétrocze 2024 poz. 15)
A . _ . § 6 rozp. o ksztatceniu
luty \I\//IV%dPy;:ﬁ&aCJa IPET w razie potrzeby — po dokonaniu ZESP, PSP specjalnym (Dz.U. 2020
poz. 1309)

luty Aktualizacja planéw pracy na Il pbtrocze PS, PSp, PSY, TP i:ijﬁzeme dyrektora /
Ferie zimowe — Il i lll turnus (pozostate Kalendarz MEN

1-14 /15-28 I L WSz

/ wojewddztwa) 2026/2027

MARZEC 2027 — praca biezaca i przygotowanie do egzaminéw

Monitorowanie postepdw uczniéw; biezaca

marzec WSZ § 18 rozp. o dokumentacji

dokumentacja (Dz.U. 2024 poz. 50)
Ustalenie dostosowar warunkéw i form egzaminu Komunikat CKE o
marzec . . . . - DYR, PS, PSp ;
6smoklasisty (na podstawie orzeczen/opinii) dostosowaniach
. P Kalendarz MEN
25-30 marca Wiosenna przerwa $wigteczna WSZ alendarz

2026/2027

KWIECIEN 2027 — £gotowosc¢ szkolna i finat przygotowarn egzaminacyjnych

do 30 PRZEDSZKOLE: przekazanie rodzicom informac;ji o N-P, DYR Rozp. w sprawie

kwietnia gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole Swiadectw i drukow
szkolnych (druk
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Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy :zao:js"':)awa DERTIE)

(druk MEIN-1/82)

Zakonczenie zaje¢ dla klas maturalnych (szkoty
ponadpodstawowe)

Finalizacja przygotowan do egzaminu ésmoklasisty;
kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej

— egzamin 6smoklasisty

DYR, W

DYR, WSZ

ia Nauczycieli COS

MEiN-1/82)

Kalendarz MEN
2026/2027

Komunikaty CKE

MAJ 2027

maj

na biezaco

CZERWIEC 2027

Egzamin ésmoklasisty — termin gtéwny (doktadne
dni wg komunikatu CKE)

Biezaca dokumentacja zaje¢ i form pomocy PP

DYR, WSZ

WSZ

— KONIEC ROKU — drugi kluczowy miesiagc dokumentacyjny

Harmonogram CKE 2027

§ 18 rozp. o dokumentaciji
(Dz.U. 2024 poz. 50)

czerwiec

czerwiec

czerwiec

czerwiec

czerwiec

25 czerwca

do
zakonczenia

LIPIEC - SIERPIEN 2027

Okresowa WOPFU — Il termin w roku (roczna)

Ocena efektywnosci pomocy PP za Il pétrocze /
roczna — dla kazdej formy pomocy

Sprawozdania roczne z realizacji planéw pracy:
pedagog, psycholog, specjalisci, zespoty

Klasyfikacja roczna; rada klasyfikacyjna i
podsumowujaca

Uporzadkowanie i skompletowanie indywidualnych
teczek uczniéw

Zakonczenie roku szkolnego 2026/2027

Przedstawienie radzie sprawozdania z nadzoru
pedagogicznego za rok

ZESP, PSp, N-P

TP, PSp, PSY

PS, PSp, PSY, TP

W, WSZ, DYR

PSp, TP

WSZ

DYR

— zamkniecie roku i planowanie kolejnego

§ 6 ust. 9 rozp. o
ksztatceniu specjalnym
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

§ 20 ust. 9 rozp. o
pomocy PP (Dz.U. 2023
poz. 1798)

Zarzadzenie dyrektora /
statut

Statut szkoty /
harmonogram

§ 19 rozp. o dokumentaciji
(Dz.U. 2024 poz. 50)

Kalendarz MEN
2026/2027

Rozp. o nadzorze
pedagogicznym (Dz.U.
2024 poz. 15)

wakacje

sierpien

Archiwizacja i przechowywanie dokumentacji
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna

Analiza wnioskéw z nadzoru; planowanie zadan i
dokumentacji na rok 2027/2028

DYR

DYR, PS, PSp,
PSY

Instrukcja kancelaryjna
placowki

Zarzgdzenie dyrektora

e 729 922 401
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7 najczestszych btedéw dokumentacyjnych

Na podstawie doswiadczen z kontroli i szkoleA NODN COS — sprawdz, czy nie popetniasz
ktérego$s z nich.

IPET pisany ,na rok szkolny” zamiast na caty etap edukacyjny (okres waznosci
orzeczenia).

Brak drugiej WOPFU w roku — obowigzek to minimum dwa razy w roku szkolnym.
Mylenie oceny efektywnosci pomocy z biezaca praca — ocenie podlegaja tylko
okreslone formy pomocy (zajecia specjalistyczne, rewalidacyjne), a nie porady,
konsultacje czy warsztaty.

Brak podpisu rodzica na IPET/WOPFU — skutkuje zaleceniem pokontrolnym.
Pominiecie 2 godzin rewalidacji tygodniowo naleznych uczniowi z orzeczeniem.
Przepisywanie ,jezyka poradnianego” do dokumentéw zamiast opisu funkcjonalnego
zrozumiatego dla rodzica i nauczyciela.

Prowadzenie dokumentacji ucznia w kilku miejscach zamiast w jednej indywidualnej
teczce ucznia.

Dodatkowe wsparcie dla nauczycieli

Ten terminarz to fragment tego, co przygotowujemy dla nauczycieli i specjalistéw w
NODN COS. Jesli chcesz mie¢ gotowe, wypetnione wzory pod kazdy z tych terminéw —
bez tworzenia dokumentdéw od zera — skorzystaj z naszego wsparcia:

» EduStrefa — dostep do gotowych, wypetnionych wzoréw: IPET, WOPFU, ocena
efektywnosci, plany pracy, sprawozdania i wpisy do dziennika.

+ Szkolenia online — ponad 200 tematéw praktycznych dla nauczycieli i specjalistow
szkolnych oraz przedszkolnych.

+ Szkolenie rady pedagogicznej — kompleksowe wsparcie catego zespotu w Twojej
placéwce.

Zamow lub dowiedz sie wiecej: www.cos.edu.pl * biuro@cos.edupl < 729 922 401

Stan prawny: aktualny na dzier publikacji (lipiec 2026). Terminy dokumentacyi wynikaja z rozporzadzen: o ksztatceniu
specjalnym (Dz.U. 2020 poz. 1309), o pomocy psychologiczno-pedagogicznej (Dz.U. 2023 poz. 1798), o dokumentacji
przebiegu nauczania (Dz.U. 2024 poz. 50), o nadzorze pedagogicznym (Dz.U. 2024 poz. 15), 0 wczesnym wspomaganiu
rozwoju (Dz.U. 2017 poz. 1635) oraz z kalendarza roku szkolnego 2026/2027 ogtoszonego przez MEN. Terminy oznaczone
Jako ,statut / zarzadzenie dyrektora” ustala placowka — zweryfikuj je w kalendarzu swojej szkofy.
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