
MATERIAŁ BEZPŁATNY DLA NAUCZYCIELI I SPECJALISTÓW

TERMINARZ DOKUMENTACYJNY
nauczyciela i specjalisty — przedszkole i szkoła

ROK SZKOLNY 2026/2027

Jeden kalendarz, w którym masz wszystkie terminy dokumentacyjne na cały rok. Kiedy 
IPET, kiedy WOPFU, kiedy ocena efektywności, kiedy WWR i informacja o gotowości 
szkolnej, kiedy sprawozdania — z podstawą prawną przy każdym zadaniu. Powieś na 
tablicy albo trzymaj na biurku i nie przegap już żadnego terminu.

DLA KOGO
Materiał obejmuje zadania wspólne dla: pedagoga szkolnego i specjalnego, psychologa, 
wychowawcy, terapeuty pedagogicznego, nauczyciela współorganizującego kształcenie, 
specjalistów przedszkolnych oraz dyrektora. Przy każdym zadaniu oznaczono, kogo dotyczy.

LEGENDA OZNACZEŃ

PS – pedagog szkolny PSp – pedagog specjalny PSY – psycholog

W – wychowawca TP – terapeuta pedag. NW – naucz. współorg.

N-P – naucz./specj. przedszkola DYR – dyrektor ZESP – zespół ds. PPP/IPET

 termin ustawowy — kluczowy■  dotyczy przedszkola■  pozostałe zadania■

JAK KORZYSTAĆ
• Odszukaj bieżący miesiąc — zadania są ułożone chronologicznie od sierpnia do sierpnia.

• Sprawdź kolumnę „Kogo dotyczy”, żeby wyłapać swoje zadania; wiersze na miętowym tle 
dotyczą przedszkola.

• Terminy ustawowe (żółte tło) mają podaną podstawę prawną; terminy wewnętrzne 
ustala dyrektor lub statut szkoły — zweryfikuj je w kalendarzu swojej placówki.

• Skorzystaj ze „ściągi” na następnej stronie — to trzy momenty w roku, w których 
dokumentacja się kumuluje.



Ściąga: 3 momenty, w których dokumentacja się kumuluje

Zaplanuj te trzy okresy z wyprzedzeniem — tu powstaje najwięcej dokumentów w całym roku. 
Odhacz, gdy gotowe.

WRZESIEŃ 2026   start roku — do 30 września

❑ WOPFU dla uczniów/dzieci z orzeczeniem (przed IPET)

❑ IPET dla uczniów/dzieci z orzeczeniem (lub 30 dni od wpływu orzeczenia)

❑ Plan nadzoru pedagogicznego — do 15 września (dyrektor)

❑ Diagnoza i ustalenie form pomocy PP; zgody rodziców; uruchomienie WWR w 
przedszkolu

STYCZEŃ 2027   koniec I półrocza

❑ Okresowa WOPFU — I termin w roku

❑ Ocena efektywności udzielanej pomocy PP — dla każdej formy

❑ Sprawozdania półroczne: pedagog, psycholog, specjaliści, zespoły

❑ Klasyfikacja śródroczna

CZERWIEC 2027   koniec roku szkolnego

❑ Okresowa WOPFU — II termin (roczna)

❑ Ocena efektywności pomocy PP — roczna

❑ Sprawozdania roczne z realizacji planów pracy

❑ Klasyfikacja roczna; uporządkowanie indywidualnych teczek uczniów



Kalendarz roku szkolnego 2026/2027

Terminy ogólnopolskie ustalone przez Ministra Edukacji Narodowej. Ferie zimowe przypadają w 
jednym z trzech turnusów, zależnie od województwa.

Rozpoczęcie zajęć 1 września 2026 r.

Zimowa przerwa świąteczna 23–31 grudnia 2026 r.

Ferie zimowe – I turnus (18–31 I 
2027)

dolnośląskie, łódzkie, opolskie, podkarpackie, podlaskie, śląskie

Ferie zimowe – II turnus (1–14 II 
2027)

lubelskie, mazowieckie, pomorskie, świętokrzyskie

Ferie zimowe – III turnus (15–28 II 
2027)

kujawsko-pomorskie, lubuskie, małopolskie, warmińsko-
mazurskie, wielkopolskie, zachodniopomorskie

Wiosenna przerwa świąteczna 25–30 marca 2027 r.

Egzamin ósmoklasisty maj 2027 r. – dokładne dni ustala CKE (komunikat do 20 sierpnia 
2026 r.)

Zakończenie zajęć – klasy 
maturalne

30 kwietnia 2027 r.

Zakończenie roku szkolnego 25 czerwca 2027 r.

Ferie letnie 26 czerwca – 31 sierpnia 2027 r.

Uwaga: powyższe daty dotyczą organizacji roku szkolnego. Terminy dokumentacji pedagogicznej 
(IPET, WOPFU, ocena efektywności, WWR) wynikają z odrębnych przepisów i znajdziesz je w terminarzu 
na kolejnych stronach.



Terminarz dokumentacyjny — miesiąc po miesiącu

Zadania ułożone chronologicznie. Żółte wiersze to terminy ustawowe o największym znaczeniu, 
miętowe dotyczą przedszkola.

Termin Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy
Podstawa prawna / 
źródło

SIERPIEŃ 2026   —   przygotowanie do roku szkolnego

do końca VIII
Rada organizacyjna: przydział czynności, godzin i 
zadań; przyjęcie planu pracy szkoły

DYR, WSZ
Prawo oświatowe (Dz.U. 
2025 poz. 1043)

do końca VIII
Aktualizacja / weryfikacja standardów ochrony 
małoletnich (min. raz na 2 lata) oraz procedur 
szkolnych

DYR, PS, PSY
Ustawa o ochronie 
małoletnich (Dz.U. 2026 
poz. 110)

do końca VIII
Przygotowanie planów pracy: pedagoga, 
psychologa, specjalistów, zespołów oraz 
dokumentacji WWR

PS, PSp, PSY, TP, 
N-P

Zarządzenie dyrektora / 
statut

do końca VIII
Zapoznanie z nowymi orzeczeniami i opiniami 
poradni (nowy wzór obowiązuje od 14.04.2026)

PSp, ZESP
Rozp. o orzeczeniach 
(Dz.U. 2026 poz. 428)

WRZESIEŃ 2026   —   start roku i najważniejsze terminy dokumentacji

1 września Rozpoczęcie zajęć dydaktyczno-wychowawczych WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

do 15 
września

Przedstawienie radzie pedagogicznej planu 
nadzoru pedagogicznego

DYR
§ 23 ust. 1 rozp. o 
nadzorze (Dz.U. 2024 poz. 
15)

wrzesień
Diagnoza i rozpoznanie potrzeb; ustalenie form 
pomocy PP i poinformowanie rodziców

PS, PSY, W, ZESP
§ 20 rozp. o pomocy PP 
(Dz.U. 2023 poz. 1798)

do 30 
września

Opracowanie WOPFU (przed IPET) — także w 
przedszkolu

ZESP, PSp, N-P
§ 6 ust. 4 rozp. o 
kształceniu specjalnym 
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

do 30 
września

Opracowanie IPET dla ucznia/dziecka z 
orzeczeniem (lub 30 dni od wpływu orzeczenia)

ZESP, PSp, NW, 
W, N-P

§ 6 ust. 5 rozp. o 
kształceniu specjalnym 
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

wrzesień
PRZEDSZKOLE: obserwacja wstępna i diagnoza 
dzieci; uruchomienie zajęć WWR (wymiar 4–8 
godz. miesięcznie)

N-P, PSp

Rozp. o WWR (Dz.U. 2017 
poz. 1635); art. 127 Prawa 
ośw. (Dz.U. 2025 poz. 
1043)

wrzesień
Zebrania z rodzicami; zgody na PPP i zajęcia 
specjalistyczne; założenie indywidualnych teczek 
uczniów

W, PSp
§ 19 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

wrzesień
Zatwierdzenie i wdrożenie planów pracy pedagoga, 
psychologa i specjalistów

PS, PSp, PSY, TP
Zarządzenie dyrektora / 
statut

PAŹDZIERNIK 2026   —   uruchomienie zajęć i bieżąca dokumentacja

od początku 
X

Uruchomienie zajęć specjalistycznych i 
rewalidacyjnych; założenie i prowadzenie 
dzienników

TP, PSp, PSY
§ 11 i § 18 rozp. o 
dokumentacji (Dz.U. 2024 
poz. 50)

na bieżąco
Wpisy do dziennika pedagoga / specjalisty; notatki 
z rozmów i obserwacji

WSZ
§ 18 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

14 
października

Dzień Edukacji Narodowej — dzień wolny od zajęć 
dydaktycznych

WSZ Karta Nauczyciela

październik
Monitorowanie realizacji IPET i zaplanowanych form 
pomocy PP

PSp, ZESP
§ 6 rozp. o kształceniu 
specjalnym (Dz.U. 2020 
poz. 1309)



Termin Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy
Podstawa prawna / 
źródło

LISTOPAD 2026   —   monitorowanie i konsultacje

na bieżąco
Bieżąca dokumentacja zajęć, obserwacje, notatki 
służbowe z rozmów

WSZ
§ 18 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

listopad
Konsultacje z rodzicami i nauczycielami; wsparcie 
w dostosowaniu wymagań

PS, PSY, PSp
§ 20 rozp. o pomocy PP 
(Dz.U. 2023 poz. 1798)

GRUDZIEŃ 2026   —   przygotowanie do podsumowania I półrocza

grudzień
Zbieranie danych do WOPFU okresowej i oceny 
efektywności (obserwacje, ustalenia zespołu)

ZESP, PSp, TP, 
PSY

§ 6 ust. 9 rozp. o 
kształceniu specjalnym 
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

grudzień
Przygotowanie do klasyfikacji śródrocznej; 
informacja o przewidywanych ocenach

W, WSZ
Statut szkoły / 
harmonogram

23–31 
grudnia

Zimowa przerwa świąteczna WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

STYCZEŃ 2027   —   KONIEC I PÓŁROCZA — kluczowy miesiąc dokumentacyjny

styczeń
Okresowa WOPFU — I termin w roku (min. 2× w 
roku szkolnym)

ZESP, PSp, N-P
§ 6 ust. 9 rozp. o 
kształceniu specjalnym 
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

styczeń
Ocena efektywności udzielanej pomocy PP — 
dla każdej prowadzonej formy pomocy

TP, PSp, PSY
§ 20 ust. 9 rozp. o 
pomocy PP (Dz.U. 2023 
poz. 1798)

styczeń
Sprawozdania półroczne: pedagog, psycholog, 
specjaliści, zespoły

PS, PSp, PSY, TP
Zarządzenie dyrektora / 
statut

styczeń
Klasyfikacja śródroczna; rada klasyfikacyjna i 
podsumowująca

W, WSZ, DYR
Statut szkoły / 
harmonogram

18–31 
stycznia

Ferie zimowe — I turnus (6 województw) WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

LUTY 2027   —   podsumowanie I półrocza

luty
Przedstawienie radzie wyników i wniosków z 
nadzoru pedagogicznego za I półrocze

DYR
Rozp. o nadzorze 
pedagogicznym (Dz.U. 
2024 poz. 15)

luty
Modyfikacja IPET w razie potrzeby — po dokonaniu 
WOPFU

ZESP, PSp
§ 6 rozp. o kształceniu 
specjalnym (Dz.U. 2020 
poz. 1309)

luty Aktualizacja planów pracy na II półrocze PS, PSp, PSY, TP
Zarządzenie dyrektora / 
statut

1–14 / 15–28 II
Ferie zimowe — II i III turnus (pozostałe 
województwa)

WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

MARZEC 2027   —   praca bieżąca i przygotowanie do egzaminów

marzec
Monitorowanie postępów uczniów; bieżąca 
dokumentacja

WSZ
§ 18 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

marzec
Ustalenie dostosowań warunków i form egzaminu 
ósmoklasisty (na podstawie orzeczeń/opinii)

DYR, PS, PSp
Komunikat CKE o 
dostosowaniach

25–30 marca Wiosenna przerwa świąteczna WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

KWIECIEŃ 2027   —   gotowość szkolna i finał przygotowań egzaminacyjnych

do 30 
kwietnia

PRZEDSZKOLE: przekazanie rodzicom informacji o 
gotowości dziecka do podjęcia nauki w szkole 

N-P, DYR Rozp. w sprawie 
świadectw i druków 
szkolnych (druk 



Termin Zadanie dokumentacyjne Kogo dotyczy
Podstawa prawna / 
źródło

(druk MEiN-I/82) MEiN-I/82)

30 kwietnia
Zakończenie zajęć dla klas maturalnych (szkoły 
ponadpodstawowe)

DYR, W
Kalendarz MEN 
2026/2027

kwiecień
Finalizacja przygotowań do egzaminu ósmoklasisty; 
kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej

DYR, WSZ Komunikaty CKE

MAJ 2027   —   egzamin ósmoklasisty

maj
Egzamin ósmoklasisty — termin główny (dokładne 
dni wg komunikatu CKE)

DYR, WSZ Harmonogram CKE 2027

na bieżąco Bieżąca dokumentacja zajęć i form pomocy PP WSZ
§ 18 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

CZERWIEC 2027   —   KONIEC ROKU — drugi kluczowy miesiąc dokumentacyjny

czerwiec Okresowa WOPFU — II termin w roku (roczna) ZESP, PSp, N-P
§ 6 ust. 9 rozp. o 
kształceniu specjalnym 
(Dz.U. 2020 poz. 1309)

czerwiec
Ocena efektywności pomocy PP za II półrocze / 
roczna — dla każdej formy pomocy

TP, PSp, PSY
§ 20 ust. 9 rozp. o 
pomocy PP (Dz.U. 2023 
poz. 1798)

czerwiec
Sprawozdania roczne z realizacji planów pracy: 
pedagog, psycholog, specjaliści, zespoły

PS, PSp, PSY, TP
Zarządzenie dyrektora / 
statut

czerwiec
Klasyfikacja roczna; rada klasyfikacyjna i 
podsumowująca

W, WSZ, DYR
Statut szkoły / 
harmonogram

czerwiec
Uporządkowanie i skompletowanie indywidualnych 
teczek uczniów

PSp, TP
§ 19 rozp. o dokumentacji 
(Dz.U. 2024 poz. 50)

25 czerwca Zakończenie roku szkolnego 2026/2027 WSZ
Kalendarz MEN 
2026/2027

do 
zakończenia

Przedstawienie radzie sprawozdania z nadzoru 
pedagogicznego za rok

DYR
Rozp. o nadzorze 
pedagogicznym (Dz.U. 
2024 poz. 15)

LIPIEC – SIERPIEŃ 2027   —   zamknięcie roku i planowanie kolejnego

wakacje
Archiwizacja i przechowywanie dokumentacji 
zgodnie z instrukcją kancelaryjną

DYR
Instrukcja kancelaryjna 
placówki

sierpień
Analiza wniosków z nadzoru; planowanie zadań i 
dokumentacji na rok 2027/2028

DYR, PS, PSp, 
PSY

Zarządzenie dyrektora



7 najczęstszych błędów dokumentacyjnych

Na podstawie doświadczeń z kontroli i szkoleń NODN COS — sprawdź, czy nie popełniasz 
któregoś z nich.

• IPET pisany „na rok szkolny” zamiast na cały etap edukacyjny (okres ważności 
orzeczenia).

• Brak drugiej WOPFU w roku — obowiązek to minimum dwa razy w roku szkolnym.

• Mylenie oceny efektywności pomocy z bieżącą pracą — ocenie podlegają tylko 
określone formy pomocy (zajęcia specjalistyczne, rewalidacyjne), a nie porady, 
konsultacje czy warsztaty.

• Brak podpisu rodzica na IPET/WOPFU — skutkuje zaleceniem pokontrolnym.

• Pominięcie 2 godzin rewalidacji tygodniowo należnych uczniowi z orzeczeniem.

• Przepisywanie „języka poradnianego” do dokumentów zamiast opisu funkcjonalnego 
zrozumiałego dla rodzica i nauczyciela.

• Prowadzenie dokumentacji ucznia w kilku miejscach zamiast w jednej indywidualnej 
teczce ucznia.

Dodatkowe wsparcie dla nauczycieli
Ten terminarz to fragment tego, co przygotowujemy dla nauczycieli i specjalistów w 
NODN COS. Jeśli chcesz mieć gotowe, wypełnione wzory pod każdy z tych terminów — 
bez tworzenia dokumentów od zera — skorzystaj z naszego wsparcia:

• EduStrefa — dostęp do gotowych, wypełnionych wzorów: IPET, WOPFU, ocena 
efektywności, plany pracy, sprawozdania i wpisy do dziennika.

• Szkolenia online — ponad 200 tematów praktycznych dla nauczycieli i specjalistów 
szkolnych oraz przedszkolnych.

• Szkolenie rady pedagogicznej — kompleksowe wsparcie całego zespołu w Twojej 
placówce.

Zamów lub dowiedz się więcej:  www.cos.edu.pl   •   biuro@cos.edu.pl   •   729 922 401

Stan prawny: aktualny na dzień publikacji (lipiec 2026). Terminy dokumentacji wynikają z rozporządzeń: o kształceniu 
specjalnym (Dz.U. 2020 poz. 1309), o pomocy psychologiczno-pedagogicznej (Dz.U. 2023 poz. 1798), o dokumentacji 
przebiegu nauczania (Dz.U. 2024 poz. 50), o nadzorze pedagogicznym (Dz.U. 2024 poz. 15), o wczesnym wspomaganiu 
rozwoju (Dz.U. 2017 poz. 1635) oraz z kalendarza roku szkolnego 2026/2027 ogłoszonego przez MEN. Terminy oznaczone 
jako „statut / zarządzenie dyrektora” ustala placówka — zweryfikuj je w kalendarzu swojej szkoły.


